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ACUERDO DE APROBACION DEL MANUAL

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
ACUERDO MINISTERIAL NUMEROQ 703-2017
Cuatemala, 29 de agosto de 2017
EL MINISTRO DE CULTURA Y DEPORTES
CONSIDERANDO:

Que de conformidad con la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y la Ley
del Organismo Ejecutivo, le correspcnde a la Autoridad Superior, ejercer la direccion
politica, técnica y administrativa del Ministerio a su cargo, asi como la administracion de
los recursos financieros y humanos bajo su responsabilidad.

POR TANTO:

Con base en lo considerado y con fundamento en los articulos 194 literales a), fj e 1) de i3
Constitucién Politica de la Republica de Guatemala: 27 literales a), ¢), f) y m) del Decreto
nimero 114-97 del Congreso de la Republica de Guatemela, Ley del Organismo
Ejecutivo; y 7 del Acuerdo Gubernativo nimero 27-2008, de fecha 10 de enerc de 2008
Reglamento Organico Interno del Ministerio de Cultura y Deportes.

ACUERDA:

ARTICULO 1. Aprobar el contenido del Manual de Normas y Procedimientos de
Viaticos al Interior y Exterior, con el objeto de incorporar las adecuaciones necesarias
del Ministerio de Cultura y Deportes a la nueva normativa.

ARTICULO 2. El Manual que se refiere en el articulo 1 del presente Acuerdc, debera
darse a conocer en las dependencias del Ministerio de Cultura v Deportes que realizan
procesos con recursos asignados para Viaticos ai Interior y Exterior, cuya observancia es
obligatoria a partir de la fecha dJe su vigencia.

ARTICULO 3. E! presente Acuerdo surte efectos legales inmediatamente.

COMUNIQUESE
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OBJETIVO GENERAL

Proporcionar a los trabajadores del Ministerio de Cultura y Deportes, las directrices
necesarias para el desempefio de funciones en el manejo de Viaticos al Interior y Exterior del

Pais.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Dotar de una herramienta administrativa por el buen uso y manejo de los recursos
asignados para Viaticos.

2. Establecer procedimientos para el manejo de Viaticos del Ministerio de Cultura y
Deportes (MCD), cuando por motivo de la prestacion de sus servicios, deban
trasladarse al interior o exterior del pais.
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NORMAS GENERALES

1. Laimplementacion del presente Manual es inmediata, permanente y obligatoria dentro
las Direcciones Administrativas Financieras del MCD, por lo que es responsabilidad
de cada jefe inmediato superior, socializar el contenido de este instrumento
administrativo con el personal bajo su cargo.

2. Los efectos derivados de la aplicacion de este Manual;

- Enel ordenar y racionalizacion de los recursos;

- En la de contribuir al desarrollo eficiente y eficaz del manejo de los recurso
de Viaticos del Ministerio de Cultura y Deportes;

- En la contribuir al cumplimiento de politicas, objetivos, prioridades y
metas, previstas para el proceso de analisis, disefio y ejecucion de los
planes de trabajo establecidos.

3. Es responsabilidad de las Direcciones Administrativas Financieras del Ministerio de
Cultura y Deportes, garantizar la socializacion continua y aplicacion del presente
manual, de tal manera que en el momento que las condiciones lo exijan, se modifique
0 actualice a traves de las acciones administrativas que correspondan.
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PRESENTACION

La Direccion de Planificacion y Modernizacion Institucional, tiene por objeto establecer los
lineamientos necesarios para elaboracion de documentos administrativos, con el fin de dar
cumplimiento a las obligaciones y desarrollo de actividades que se realizan en las

Direcciones Generales y dependencias requirentes dentro del Ministerio de Cultura y
Deportes (MCD) como en el presente caso.

El manual aqui descrito contiene objetivos y normas de observancia general en el proceso del
manejo de Viaticos al Interior y Exterior del Pais; es un instrumento que facilita la

orientacion de las actividades que deberan realizarse en las Direcciones Administrativas

Financieras del MCD, incidiendo de esta manera en el cumplimiento de las actividades a
desarrollar por cada responsable que interviene en el mismo.

Adicionalmente, se establecen los diagramas de flujo donde se presenta de manera gréfica y
condensada cada procedimiento incluido de manera secuencial con sus responsables para su
facil comprensién. Por Gltimo se incluyen los anexos con formularios utilizados para seguir
instrucciones y poder optimizar los procedimientos, buscando la eficiencia y eficacia de la
gestion administrativa.

Esta herramienta administrativa se caracteriza por ser dinamica y objetiva por establecer
lineamientos para prevenir cualquier situacion eventual dentro de la Institucion, dando
cumplimiento de las actividades que se llevan a cabo internamente, por tal motivo esta sujeto
a mejoras en la administracién actual, asi como las que exigen las Leyes vigentes, ofreciendo
la posibilidad de agregar otras normativas que se consideren necesarias dados los riesgos y
peligros a los que se esta expuesto.

10
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BASE LEGAL

Este ministerio fundamenta y orienta su accionar con base a sus mandatos legales
e institucionales; asi como en las politicas publicas vinculadas a las funciones,
actividades y proyectos que se planifican, dentro de los cuales citamos lo
relacionado al Manual de Normas y Procedimientos de Viaticos hacia el interior y
exterior de la Republica.

Reglamento Organico del Ministerio de Cultura y Deportes, Acuerdo Gubernativo
Numero 27-2008

Este reglamento fue aprobado mediante Acuerdo Gubernativo 27-2008 de fecha
10 de enero del 2008, el cual establece su estructura organica, las funciones,
mecanismos de administracion, asigna las atribuciones y delimita las competencias
de sus dependencias.

Normas de Ejecucion 2017. Acuerdo Ministerial Namero 285-2017.

Manual Procedimientos UDAF 2014.

Reglamento General de Viaticos y Gastos Conexos. Acuerdo Gubernativo No. 106-
2016. Fecha: 30 de Mayo 2016.

Reglamento General de Viaticos y Gastos Conexos. Acuerdo Gubernativo No. 106-

2016. Acuerdo Gubernativo No. 148-2016. Fecha 29 de Julio de 2016.

Reformas al Reglamento General de Viaticos y Gastos Conexos. Acuerdo
Gubernativo No. 35-2017 de fecha 22 de febrero del 2017. Articulos 3y 8

Reglamento de Gastos de Viaticos para el Organismo Ejecutivo y las Entidades

Descentralizadas y Autbnomas del Estado. Articulo 18, asignaciones por Kildmetro
recorrido, Acuerdo Ministerial Vigente para Asignacion y Autorizacion de Cuotas.

11
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MISION Y VISION INSTITUCIONAL

MISION

Fortalecemos y promovemos la identidad guatemalteca y la cultura de paz, en el marco de la
diversidad cultural y el fomento de la interculturalidad, mediante la proteccion, promocion y
divulgacion de los valores y manifestaciones culturales de los pueblos que conforman la
nacion guatemalteca, a través de una institucionalidad sélida y mediante mecanismos de
desconcentracién, descentralizacion, transparencia y participacion ciudadana, a efecto de
contribuir a lograr un mejor nivel de vida para la poblacién guatemalteca.

VISION

El Ministerio de Cultura y Deportes es una institucién gubernamental moderna, eficiente y
eficaz, rectora del desarrollo cultural del pais y que contribuye al fomento de la actividad
deportiva y recreativa. Implementa politicas publicas que responden a los Acuerdos de Paz y
al Plan Nacional de Desarrollo Cultural a largo plazo. Su accionar esta orientado al
fortalecimiento de la cultura de paz, de la identidad guatemalteca y la consolidacion de un
Estado multicultural y multilingiie.

12
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OBJETIVOS DE LA INSTITUCION

Al Ministerio de Cultura y Deportes, le corresponde atender lo relativo al régimen juridico
aplicable a la conservacion y desarrollo de la cultura guatemalteca y al cuidado de la
autenticidad de sus diversas manifestaciones. También le compete la proteccion y
administracion de los monumentos nacionales y de los edificios, instituciones y areas de
interés historico o cultural, el impulso de la recreacion y el deporte no federado ni escolar,
asi como dar cumplimiento a lo establecido en el Plan Nacional de Desarrollo Cultural a
largo plazo y sus politicas culturales y deportivas nacionales. Para ello, tiene a su cargo las
siguientes funciones:

— Validar las politicas sectoriales del ramo de Cultura y Deportes no federado.

— Sancionar las iniciativas de Ley que competen al ramo de Cultura y Deportes dentro
del ambito guatemalteco.

— Cuidar de los recursos, tesoros culturales y artisticos de Guatemala.

— Garantizar al Pais la identificacién y recuperacion de los monumentos, escritos
cientificos y valores dogmaticos de propiedad histérica de Guatemala.

— Proteger y restaurar monumentos precolombinos y post colombinos tesoros de la
humanidad pertenecientes histéricamente a Guatemala.

— Contar con un inventario de tesoros arqueologicos y otros tesoros culturales
pertenecientes al Pais.

— En representacion del Estado de Guatemala, sancionar juridicamente a los
sustractores de riquezas arqueoldgicas del territorio nacional o el area geografica de
origen.

— Mantener informada a la Presidencia de la Republica, sobre el trabajo desarrollado en
el sector de su competencia.

— Formular, ejecutar y administrar en forma descentralizada la politica de fomento,
promocion y extensién cultural y artistica de conformidad con la Ley.

— Formular, ejecutar y administrar en forma descentralizada la Politica de Preservacion,
Mantenimiento y Administracion del Patrimonio Cultural de la Nacion, de
conformidad con la Ley.

13
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— Administrar de forma descentralizada y contratar la operacion de los medios de
comunicacion oficiales de radio y television, para la divulgacion de asuntos que se
relacionen con el Ministerio.

— Promover y difundir la identidad cultural y los valores civicos de la nacion en el
marco de caracter pluriétnico y multicultural que los caracteriza.

— Crear y participar en la administracion de los mecanismos financieros adecuados para
el fomento, promocion y extension cultural y artistica. Propiciar la repatriacién y la
restitucion al Estado de los bienes culturales de la nacién, que hubiesen sido
sustraidos o exportados ilicitamente.

— Impulsar de forma descentralizada la recreacién y el deporte no federado y no
escolar.

— Incorporar a todos sus planes, programas y proyectos, acciones tendientes a propiciar
la Cultura de Paz y el Desarrollo Humano Sostenible.

— Incluir en sus programas y proyectos, los &mbitos definidos en el Plan Nacional de
Desarrollo Cultural a Largo Plazo, que sean pertinentes a las actividades sustantivas
de dichos programas y proyectos, promoviendo también la participacion
interinstitucional e intra institucional y en su caso de la sociedad civil, para el logro
de sus objetivos.

— Incluir en sus planes, programas y proyectos, componentes que tiendan a consolidar
las actitudes y valores construidos por la sociedad guatemalteca, a través del
reconocimiento de la multiculturalidad y de sus propias formas de comprender la
vida.

— Proveer los elementos culturales y deportivos indispensables para incorporar la
dimensién cultural al desarrollo y propiciar el desarrollo humano sostenible; estos
elementos serdn propuestos a las instituciones publicas a través de la Direccion de
Planificacion y Modernizacion Institucional del Ministerio, para que sean incluidos
en sus respectivos planes, programas y proyectos.

— Organizar y realizar actividades culturales, artisticas, deportivas y recreativas,
tendientes a fortalecer la convivencia pacifica como premisa para la construccién de
la Cultura de Paz, la multiculturalidad y la interculturalidad.

— Planificar, programar y realizar acciones con el propésito de administrar las
funciones culturales, artisticas, deportivas y recreativas, a través de la utilizacion de
los recursos e infraestructura fisica del Ministerio y por medio de la coordinacién
interinstitucional con otros organismos estatales que contribuyan a este proposito.

14
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— Facilitar el acceso de la poblacion a actividades culturales, artisticas, deportivas y
recreativas, con el fin de fortalecer las identidades, la cooperacion solidaria, la
equidad y la justicia social.

— Fomentar, promocionar y realizar investigaciones socioculturales en coordinacion
con la Direccion de Planificacién y Modernizacion Institucional.

— Ejecutar eventos que propicien el conocimiento y difusion de la identidad nacional y
de los valores multiculturales, en coordinacion con la Direccion de Comunicacion y
Difusion Cultural.

15
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CAPITULO II
DESARROLLO DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
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Procedimiento No.1

Fecha Agosto 2017

CALCULO, PAGO Y LIQUIDACION DE VIATICOS AL
INTERIOR Pagina 17 de 53

Objetivo del Procedimiento:

Contar con la descripcién de los pasos que debera seguir el personal de la institucién
para realizar el tramite de gastos de viatico para dar cumplimiento a las comisiones
oficiales que se lleven a cabo en el interior de la Republica.

Normas del Procedimiento:

La Seccién de Tesoreria es la responsable del manejo de los formularios de viaticos
para las comisiones oficiales de la institucion que se lleven a cabo en el interior de la
Republica.

El pago del anticipo de viatico se hard de acuerdo al calculo y disponibilidad
presupuestaria de las Unidades Ejecutoras, de lo contrario se reintegrara posteriormente
a la persona nombrada, de acuerdo a lo establecido en el Acuerdo Gubernativo 106-
2016 y sus reformas.

Los formularios deberan presentarse sin tachaduras, borrones o alteraciones para que
sean aceptados para el trdmite de pago.

El sello y firma del formulario V-C, Gnicamente se aceptara si pertenece a una institucion
del gobierno central del lugar donde se realizd la comision y/o por autoridad local que
compruebe la visita.

La persona nombrada debe presentar su Liquidacion, dentro de los diez (10) dias
habiles siguientes a la fecha de haberse cumplido la comision.

Ningun consultor externo contratado bajo el sub grupo 18 (servicios técnicos y/o
profesionales) podra ser nombrado para el cumplimiento de comisiones oficiales en el
interior del pais.

. Los documentos a presentar para la liquidacion seran los descritos en el Reglamento de
Viaticos vigente y otras formas requeridas por la Unidad Ejecutora.

17
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Procedimiento No.1

i i Fecha Agosto 2017
CALCULO, PAGO Y LIQUIDACION DE VIATICOS AL B
INTERIOR Pégina 18 de 53
Responsable . Accion
Quién lo hace Cémo y cuéando lo hace
1 Realiza nombramiento a personal que cumplira con
Unidad Solicitante comision oficial.
2 Traslada nombramiento al encargado de viaticos en
Persona Nombrada Tesoreria para solicitar los formularios
correspondientes (ver anexos).
3 Verifica nombramiento y realiza célculo de viaticos
Encargado de viaticos para dar el anticipo.
4 Gestiona firma y sello de los lugares asignados en el

V-C durante la comision.
Persona Nombrada

5 Presenta liquidacion completa al Encargado de
Viaticos, segun lo requerido por cada Unidad
Ejecutora.

Recibe liquidacion completa.

6

Encargado de Viaticos

18
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CALCULO, PAGO Y LIQUIDACION DE VIATICOS AL INTERIOR

PROCEDIMIENTO No. 1, AGOSTO DE 2017.

UNIDAD SOLICITANTE

PERSONA NOMBRADA

ENCARGADO DE

VIATICOS
( INICIO )
Y
Realiza
nombramiento para
comision oficial
Y
Traslada
nombramiento para
solicitar formularios
\ 4

Recibey verifica

Y

Gestiona firmay

para calculo de
viaticos

sello, presenta
liquidacion

A 4

Recibe liquidacion
completa

FIN
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Procedimiento No. 2
Fecha Agosto 2017

CALCULO, PAGO Y LIQUIDACION DE VIATICOS AL ‘ ‘
EXTERIOR Pégina 20 de 53

Objetivo del Procedimiento:

Contar con la descripcion de los pasos que debera seguir el personal de la institucion
para realizar el trdmite de gastos de viaticos para dar cumplimiento a las comisiones
oficiales que se lleven a cabo en el exterior de la Republica.

Normas del Procedimiento:

1. La Seccién de Tesoreria es la responsable del manejo de los formularios de viaticos
para las comisiones oficiales de la institucion que se lleven a cabo en el exterior de la
Republica.

2. El pago del anticipo de viatico se hara en un 100% de acuerdo al célculo, si hubiera
disponibilidad presupuestaria, de lo contrario se reintegrara posteriormente a la
persona nombrada, de acuerdo a lo establecido en el Acuerdo Gubernativo 106-2016 y
sus reformas.

3. Los formularios deberan presentarse sin tachaduras, borrones o enmiendas para que
sean aceptados para el tramite de pago.

4. La persona nombrada debe presentar su Liquidacion, dentro de los diez (10) dias
habiles siguientes a la fecha de haberse cumplido la comision, mediante planilla
debidamente aprobada por la autoridad nominadora.

5. Ningun consultor externo contratado bajo el sub grupo 18 (servicios técnicos y/o
profesionales) podra ser nombrado para el cumplimiento de comisiones oficiales en el
exterior del pais.

6. El dia de retorno se calculara el equivalente al 50% de la cuota para liquidacion. Es
necesario atender lo descrito en el articulo 2 y 4 del Acuerdo Gubernativo 35-2017.
(ver anexo)
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Procedimiento No.2
Fecha Agosto 2017

CALCULO, PAGO Y LIQUIDACION DE VIATICOS AL
EXTERIOR pagina | 21 | pe |53

Responsable . Accion

Quién lo hace Cémo y cuéando lo hace

Realiza nombramiento a personal que cumplira con

Unidad Solicitante 1 comision al exterior.
2 Emite nombramiento para la comisién asignada por la
Autoridad Unidad Solicitante.
3 Traslada nombramiento a la persona nombrada para

realizar la comision al exterior.

Realiza los célculos de Viaticos segun el tipo de
4 cambio de US délar del dia, segun el Banco de
Guatemala. (Ver norma 1y 3)

Hace entrega del set de formularios a la persona
nombrada.

Encargado de Tesoreria 2)

Elabora el cheque de anticipo para la persona
6 nombrada.

Entrega el cheque a la persona nombrada y da
instrucciones para la liquidacion de dicha comision.

8 Recibe cheque y realiza comision.
Persona Nombrada Presenta liquidacién de la comisién con el V-L, V-C
9 sellado en la salida de Guatemala y entrada del pais

de destino y/o fotocopia del pasaporte debidamente
sellado por entrada y salida del pais y la planilla de
gasto debidamente autorizada por la autoridad
nominadora y el informe de la comision asignada.
(Ver norma 2)
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CALCULO, PAGO Y LIQUIDACION DE VIATICOS AL EXTERIOR

PROCEDIMIENTO No. 2, AGOSTO DE 2017.

UNIDAD SOLICITANTE AUTORIDAD

ENCARGADO DE

PERSONA NOMBRADA

TESORERIA
INICIO
Realiza
nombramiento para
comisién oficlal *
Emitey traslada
nombramiento para

realizar comisién
Traslada

nombramiento
a persona 1
nombrada Recibey realiza

calculo de viaticos
segun tipo de
cambio

!

Elabora cheque de
anticipo, entrega

chequee
instrucciones de
liquidacion

!

Recibe cheque y
realiza comision

|

Presenta
liquidacion de
comision, e
informe
respectivo

FIN
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— Ministerio de Cultura y Deportes
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-DPMI-

Anexo 1
FORMULARIO DE VIATICOS ANTICIPO (MCD)

FORMULARIO V-A N© 04782

MNSTRRIRS |
Femslt  VIATICO ANTICIPO LPOR L e J
e 5

(En leyas)

Por concepto de Anticipo de Vidtico para el cumplimiento de la siguiente Comisién Oficial:

TIPO DE COMISION Nimero de
(Descripeion) LUGAR EN QUE SE REALIZARA Dias

Segiin nombramiento AlMErD: ... .....cooieeeeereneeeeaceemeeeeceeenene Fecha:

Emitido por:

\_ Perscs Neemboady: o Sesssemmeemmnn Jofe Inmediato Supenioe J
mmwomuwvmumc.-au 0 CUSNTIAS SEQJM FESCLUCION Wo. FR.GEI2 GLAS: 366120 3487 O FECHA (4 34.9%7 - R0 wwmn CEL M. L6506 AL Ma 5,000 SN SERE - M DE DUEVTA 0100
ES0N SE5.00% DF FECHA 15902018 ENAD FIECAL 44502 1103 0€ FECHA 15003004 LERS $ASCE FULI 806 - INPRESOS LOVELL AfT 371819 TELSFONDS TSIV Y Tasamey
ORIGINAL
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Anexo 2
FORMULARIO DE VIATICOS CONSTANCIA (MCD)

P

G .
YY) ForMuLARIO v-C N 04782
MINIETERIO OE &

Gt VIATICO CONSTANCIA

—
=N CUMPLIMIENTC DEL ASTICULD 12 DEL ACUSERC GUSERNATIVO Ho. 706-83 "REGLAMENTO GRAL. DE VIATICOS”
SE HACE CONSTAR:
QUE EL SENOR:
NOMBRE:
CARGO:
DEPENDENCIA:
PERMANECIO EN COMISION OFICIAL EN LOS LUGARES Y FECHAS QUE SE INDICAN,
FECHA FECHA AUTORIDAD [ FISMA Y
Mo, LUGAR DE PERMANENCIA HORA HORA A | SELLO
ENTRADA SAL DA QUIEN CONSTA |
|
[
| |
. I ’
|
= 1
| |
-
OBSERVACIONES:

AUTIAZAZC POF, LA SOATLIR A OSMERN. 76 TIRRIAS 56 A RITUAEN e outis
MU SR ATODY P HNA 3= 31 CAGAD0N U MESEE O 556 24 DEFECHM 120200 DD 0

FSTEH 02 BC-AL L&Y+ 500 VATIZ03 CINSTENCH, [EL Ao 4501 0 %0 S0 S M E2R2 « Mo [E DTS D11
ANGET T 02 700 & 21304 L 290 GAZIC ITLN 2 MPRESOSLONEL AP 21N IELZCAUS, D04 D

ORIGINAL
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N o Ministerio de Cu_Itura y Deportes
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’Anexo 3
FORMULARIO DE VIATICOS LIQUIDACION (MCD)

MINISTERIO DE

CULTURA Y DEPORTES
Guatemala, C. A
™
RECHE B0, oo issesssnesansanmnoeeceasasansssssssssssvaoHassanssttaassEEsT e eansnas aaaasasstasErssoeaaatsttansnenasesasasanase
(Nombre d2 L2 Dependencia)
LA GAILAAE BE] o reeec oo ceeeeaasnssnssmraeeeeseeecsessssssamemnrasesaeaaaeeiaateatENrE e eaaNdAAETEE e nesestlitannnr e
(En letras)

Por concepto de gastos de Vidticos y otros gastos derivados del cumplimiento de la siguiente comisién Oficial:

TIPO DE COMISION IDEN Niimero de| Cuota TOTAL
(Descripcidn) LUGAR DE DEPENDENCIA Dias Diaria Q.

Suma los gastos de VIBtICO L iciiiisiiessssssereesesecsassecsescesssssssssssssssstesneonnesssd

Otros gastos derivados segin compeab y planilla adj

Ui v S R YU SO N G SU—— | e oo i e
LIQUIDACION

Recibido por medio del formulario V-ANO. | . o eieiiciccessssssssnsassnssmmsesesesmnssassssanannns

Reintegro o 12 dopendencia (-) . ...cicecresmemsssssssssecssancsssssstssssnmmnrssrssenmmenmmmnananas

Complemento 8 mi fAVOr () L.uvveeeeererecacccecacaccssssasassnssssssssencnnes

Jefe Inseedisto Sepertor: )

AUTCREZACO POR LA CONTRALORIA GEMGAUAL D CHENTAS SEGUN RESOLUCION Aa FO/2062 DUAS - 51380457 DS FEC-A 01041850 - 560 VUTICOS LOFDACION GEL Me. 4531 A2 Me £000 SN SERE - N € CUBVTA Ct-10
WABRD CORREARVD ¥ FECHA O A TORIZACTR [E MPRESION 5652214 08 FEOHA 191504 ENA0 RECAL WASCE 15173 D FECHA 15507314 LERD 4A8CE FOL) b6 INPRESCS LOVELL AT 3074803 TELEFCNCS: 20802014 ¥ 20886560

ORIGINAL
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Anexo 4
FORMULARIO DE VIATICO ANTICIPO AL EXTERIOR (MCD)

~

FORMULARIO V-A
Ne 00022

Guatemala, C. A.

(EN NOMEROS)

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES [poR a.

VIATICO ANTICIPO EN EL EXTERIOR

RECIBI DE LA DEPENDENCIA:

LA CANTIDAD DE:
POR CONCEPTQ DE ANTICIPO DE VIATICO PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA SIGUIENTE COMISION OFICIAL:
TIPO DE COMISION (DESCRIPCIGN) LUGAR EN QUE SE REALIZARA NUMERO DE DIAS

SEGUN NOMBRAMIENTO No FECHA:

EMITIDO POR:
NOMBRE:

CARGO —

PERSONA NOMBRADA NIT:
NOMBRE: _

CARGO: SUELDO:

LUGAR Y FECHA;

FIRMA:

PERSONA NOMBRADA NOMBRADO POR

MITORCADD SESUN RESCLUCIN B LA CONTRALOMIA GENENAL TE CUSNTAS Fe.S862 CLAS - M5-13-3-4-4-97 (5 F ATA Y LITOORARA S A NIT. 41003155 TRL 32978000
1C0LINGAES GEL 51 4L 100 55 BENE ENWO FISCAL $AZCC 12027 06 FECHA 1AS001) coweumv:rmn Dz 1A nwuc.r,«rwuo. 19 LBAO € ATCS FOLO 138
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Anexo 5
FORMULARIO DE VIATICO CONSTANCIA AL EXTERIOR (MCD)

FORMULARIO V-C
Ne 00022

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Guatemala, C. A.

VIATICO CONSTANCIA EN EL EXTERIOR

[ EN CUMPLIMIENTO DEL ARTICULO 24 ACUERDO GUBERNATIVO No. 706-83 “REGLAMENTO GENERAL DE VIATICOS"
LA AUTORIDAD DE MIGRACION, HACE CONSTAR QUE EL SENOR (A)

NOMBRE:

CARGO:

NIT

DEPENDENCIA:
SE MOVILIZO POR

TERRESTRE D AEREO D MARITIMA |:]

AEREO = EMPRESA No.VUELO Y
PERMANECIO EN COMISION OFICIAL EN LOS LUGARES Y FECHAS QUE SE INDICAN:

SALIDA

No. LUGAR DE DESTINO AUTORIDAD A QUIEN CONSTA FIRMA Y SELLO
FECHA HORA

INGRESO

No. LUGAR DE PROCEDENCIA AUTORIDAD A QUIEN CONSTA FIRMA Y SELLO
FECHA HORA

L )

LUGAR Y FECHA:

OBSERVACIONES:

wrmmouen.nnmxmmuwvu LOAIA GENEMAL DE CULNTAL FR/GBEZ GLAS. 08 1204407 DE PEGHA 31541967 + COVERTIAL FUNFAMA B9 RENTA Y LITOGRARLA S.A T umusm. no
900 UWCHACES DEL O AL 100 SN SEMRL. DNAC NECAL 4-A55C 18127 OF FECHA 1562011 COARTLATIVO 378011 DE FECHA 1582011 CUTNTADANEIA G410 LIBAS 4 AJCE FOLD

28



Manual de Normas y Procedimientos
de Viaticos al Interior y Exterior
Ministerio de Cultura y Deportes

Ministerio de Cultura

y Deportes Direccion de Planificacion y Modernizacion Institucional
-DPMI-

Anexo 6
FORMULARIO DE VIATICO LIQUIDACI()N AL EXTERIOR (MCD)

FORMULARIO V-L
Ne 00022
v R
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES )
Guatemala, C. A. FORQ
VIATICO LIQUIDACION EN EL EXTERIOR N NOOEROD ~
RECIBI DE LA DEPENDENCIA:
LA CANTIDAD DE:
POR CONCEPTO DE LIQUIDACION DE VIATICOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA SIGUIENTE COMISION
TIFO DE COMISION LUGARES DE
[DESCRIFCION) PERMANENCIA No. DIAS CUOTA DIARIA TOTALQ.
SUMA LOS GASTOS DE VIATICOS
OTROS GASTOS DERIVADOS SEGUN COMPROBANTES Y PLANILLAS ADJUNTOS
TOTAL Q.
LIQUIDACION
{ RECIBIDO POR MEDIO DEL FORMULARIO V-A No. Q
REINTEGRO A LA DEPENDENCIA( - ) Q
COMPLEMENTO AMIFAVOR ( +) Q
TOTAL Q.
- =
\
LUGAR Y FECHA NIT:
NOMBRE: FIRMA:
SUELDO MENSUAL Y/O
CARGO: HONORARIOS:
REVISADO POR: APROBADO POR:
CARGO: CARGO:
FIRMA: FIRMA:
L GENDRAL OC OUCNTAS Fb/2%562 CLAS : 35512854 57 OC FECHA D104 4957 + COMDRCIAL FUV FUAMA IMZRENTA Y LITOGRARA S A NIT: 44500155 TIL 22542000
00 UNIOWEES DL O AL 100 SN SERE. ENVIO MNSCAL 4AZCEC N7 0E FECHA TECHA 1962013 CI C1-10 LIBRO ¢ASCE FOLD 136
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Anexo 7
FORMULARIO DE VIATICOS ANTICIPO (DGA)

=

MINISTERIO DE

CULTURA Y DEPORTES FORMULARIO V-Al No. 16851
GUATEMALA, C.A. DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES
VIATICO ANTICIPO AL INTERIOR POR Q.
RECIBI DE:

(Nombre de la Dependencia)

LA CANTIDAD DE:

(Cantidad en letras)

NUMERO DE DIAS: CUOTA DIARIA: Q. TOTAL: Q. RENGLON A AFECTAR:

CENTRO DE COSTO:

LUGAR DE DESTINO DESCRIPCION

SEGUN NOMBRAMIENTO No.: FECHA:

EMITIDO POR:

PUESTO:

DATOS PERSONA NOMBRADA

NOMBRE:

PUESTO : RENGLON NOMINAL:

LUGARY FECHA:

FIRMA:

Vo.Bo.

(PERSONA NOMBRADA)

(JEFE INMEDIATO SUPERIOR)
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Anexo 8
FORMULARIO DE VIATICOS CONSTANCIA (DGA)

/
N

/) @‘(\(’\:

MINISTERIO DE
CULTURA Y DEPORTES

GUATEMALA, C.A. DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES
VIATICO CONSTANCIA FORMULARIO V-CI No. 16851

SE HACE CONSTAR QUE:

NOMBRE:

PUESTO NOMINAL:

DEPENDENCIA:

PERMANECIO EN COMISION OFICIAL EN LOS LUGARES Y FECHAS QUE SE INDICAN:

No LUGAR DE DESTINO ENTRADA SALDA AUTORIDAD A | o o Vi v sELLO
FECHA | HORA | FECHA | HORA | QUIEN CONSTA:

OBSERVACIONES:
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Anexo 9
FORMULARIO DE VIATICOS LIQUIDACION (DGA)

MINISTERIO DE

CULTURA Y DEPORTES FORMULARIO V-LI No. 16851
GUATEMALA, C.A. DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES
VIATICO LIQUIDACION AL INTERIOR PORQ.
RECIBI DE:
(Nombre de la Dependencia)
LA CANTIDAD DE:
(Cantidad en letras)
RENGLON A AFECTAR: CENTRO DE COSTO:
LUGAR DE DESTINO DESCRIPCION
GASTOS DE VIATICOS: Q. OTROS GASTOS CONEXOS: Q. TotALlQ.
LUIQUIDACION

RECIBI POR MEDIO DE FORMULARIO V-Al No. Q
REINTEGRO A FAVOR DE LA DEPENDENCIA (-) Q
REINTEGRO A MI FAVOR (+) aQ

TOTAL|Q.

DATOS PERSONA NOMBRADA

NOMBRE: NIT:
PUESTO : RENGLON NOMINAL:
LUGAR Y FECHA: FIRMA:
REVISADO POR: APROBADO POR:
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Anexo 10
FORMULARIO DE VIATICOS AL EXTERIOR ANTICIPO (DGA)

- '\\._ J DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES
¥ == VIATICO EXTERIOR
;,’»y- ; ","{Q\'!J
MINISTERIO DE 5
CULTURA Y DEPORTES FORMULARIO V-E N¢ 000001
GUATEMALA, CA.
LA AUTORIDAD DE MIGRACION HACE CONSTAR QUE:
NOMBRE:

PUESTO NOMINAL:

DEPENDENCIA:

TERRESTRE ] AEREA [ ] MARITIMA ]

AEREO = EMPRESA: No. VUELO:

PERMANECIO EN COMISION OFICIAL EN LOS LUGARES Y FECHAS QUE SE INDICAN:

SALIDA
LUGAR DE DESTINO AUTORIBADA FIRMAY SELLO
FECHA HORA QUIEN CONSTA:
INGRESO AUTORIDAD A
LUGAR DE PROCEDENCIA FIRMA Y SELLO
FECHA HORA QUIEN CONSTA:

LUGARY FECHA:

OBSERVACIONES:

) Segin R ion de la Ci ia General de Cuentas No. Fb. /2662 Clas.: 365-12-8-1-4-97 de Fecha 1-4-1997 Envio Fiscal 4-ASCC 14403 de fecha 26-09-2017
Cuentadancia D263 Comelativo 663-2017 de Fecha 26-09-2017 Libro 4-ASCC Folio 124 Impresiones Bendfeldt Nit: 318204-5 del 001al 1,000 * Sin Serie.
ORIGINAL: PARA RENDIR CUENTAS COPIA: ARCHIVO PERSONA NOMBRADA
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Anexo 11
__FORMULARIO DE VIATICO ANTICIPO (DGPCYN)

. MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL
INSTITUTO DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA
12 Avenida 11-11, Zona 1 Guatemala, C. A.
Tel.: 2208-6600

VIATICO ANTICIPO

Recibi de la Seccion de caja de:

La suma de: Q.

Nombre y cargo:

Sueldo Mensual Q: Categoria:

Comision Desempefada:

Ordenada por:

Lugar y Fecha

Recibe Conforme anticipo Firma y Sello
de Viaticos

Paguese

IMPRESO POR LIBRERIA E IMPRENTA VIVIAN, $. A. NIT. 00485149-8 FORMA AUTORIZADA SEGUN RESOLUCION DE ESTA CONTRALORIA Fb.12662 CLAS.: 365-12-8-/-4-97 DE FECHA 01-04-87 DEL No. 20,701 AL No. 21,700 SIN SERIE
CORRELATIVO 667/2015 DE FECHA 03/11/2015. ENVIO FISCAL 4-ASCC 12,250 DE FECHA 03/11/2015. LIBRO 4-ASCC FOLIO 163 COMPROBANTE FORMA 4-A4 No. 14485 SERIE "A" No. DE CUENTA I1-24
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Anexo 12
FORMULARIO DE VIATICOS CONSTANCIAS (DGPCYN)

_ MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL
INSTITUTO DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA

= 12 Avenida 11-11, Zona 1 Guatemala, C. A.

" Tel.: 2208-6600

VIATICO CONSTANCIA 0 2i:%d
Los infrascritos, al tenor de lo prescrito en el reglamento General de gastos de viaje de funcionarios

’ y empleados publicos.

Hacemos Constar

Que el Sefior:

Cargo:

Permanecié con el objeto de completar trabajos inherentes a sus funciones, en los lugares, fechas y horas siguientes

H
i

(" CARGO DE QUIEN FIRMA LA FECHAS )
LUGARES DE PERMANENCIA
CONSTANCIA LLEGO | HORA | sALio | HORA
Firma y Sello
Firma y Sello
Firma y Sello
\ Firma y Sello Y,
Use Tantos formularios como sea necesario:
Conforme el reglamento, gobernadores, Admo. de Rentas y Alcaldes, Receptores Fiscales
Comisionados Militares; en su defecto Jefes superiores de la Comision Titulares que la
ordenaron y toda autoridad civil o militar a quien conste, estan obligados a anotar los datos

requeridos. Quien anote datos falsos esta sujeto a las sanciones en los decretos 1108 y 1547

IMPRESO POR LIBRERIA E IMPRENTA VIVIAN, S, A. NIT. 00485749-8 FORMA AUTCRIZADA SEGUN RESOLUGION DE ESTA CONTRALORIA Fb./2662 CLAS.. 365-12-8--4-97 DE FECHA 01-04-97 DEL No. 20,701 AL No. 21,700 SIN SERIE
CORRELATIVO 867/2015 DE FECHA 03/11/2015. ENVIO FISCAL 4-ASCC 12,250 DE FECHA 03/11/2015. LIBRQ 4-ASCC FOLIO 183. COMPROBANTE FORMA 4-Ad No. 14485 SERIE "A" No. DE CUENTA 11-24
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Anexo 13
~ FORMULARIO DE VIATICOS LIQUIDACION (DGPCYN)

. MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL
INSTITUTO DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA
12 Avenida 11-11, Zona 1 Guatemala, C. A.
Tel.: 2208-6600

VIATICO LIQUIDACION

Recibi de la Seccidn de caja de:

La suma de:

En concepto de viaticos conforme a la informacion siguiente:

Nombre y Cargo:

Sueldo Mensual Q. Categoria: Partida:

Comision desempefada:

Ordenada por:

12015. LIBRO 4-ASCC FOLIO 163. COMPROBANTE FORMA 4-A4 No. 14485 SERIE ‘A" No. DE CUENTA 11-24

]
=
&
3
z
@
P
g
&
s
2
3
$
St
5
g
]
2
3
g
a
g
Z
®
s
g
3
8
2
w
8
5
3
s
@
&
g
P
3
3
S
g
&
q
&
=
=
g
z
i=
8
£
o
8
w
g
z
S
5
2
o
3
&
&
z
3
o
2
3
P
3
2
o
&
o
g
5
2
P
=
&
i
2
3
X
2
g
g
[
=
<
“
=
s
S
H
=
H
&
a
=
w
g
g
3
]
3
x
=3
a
o
2
g
<
H

DETALLE DE CUOTAS FIJAS
( LUGARES PORCENTAJE CUOTA
DE PERMANENCIA GRUPOS |  DIAS PROPORCIONAL DIARIA MONTO
! 2
g
2 w
3 S
4 :
:
8 s
N J Se
Suman Los Gastos por Cuotas Fijas Q. é
Otros Gastos Conforme Planilla Q. %
Total Gastado Q.
Lugar y Fecha
Es conforme Firma y Sello
Paguese
NOTA:

Use tantos formularios como sea necesario
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Anexo 14
FORMULARIO DE VIATICO ANTICIPO EN EL EXTERIOR (DGPCYN)

WL

=

. MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

E DIRECGION GENERAL DEL PATRIMONIO ) FORMULARIO V- A
CULTURAL Y NATURAL @

Instituto de Antropologia e Histéria

GUATEMALA, C.A.

VIATICO ANTICIPO EXTERIOR | ™"y

ReeCiD s oo e e
( Nombre de la Dependencia)
© .
§ |Lacantidadde: .. .
s (En letras)
{
k] Por concepto de Anticipo de Vidtico para el cumplimiento de la siguiente Comisién Oficial:
G
=] n
0B TIPO DE COMISION £ ZARA Nimero
g2 Dot LUGARES EN QUE SE REALL Niimero
=
@z
3
23
g g
o a
E
&
=3
bl
g5
=R
£S
og
g3
g
B
28
=351
i1
35
g8
Si
55
&2
43
g8
K]
8¢
N
£8
8
R
k=)
&
&2
=2 | Seglin nombramiento ndmero: - .._...._.._.....___. Fecha: -...
8
58
A Emitido por
S0 I Nombre: .o
82
85 L CargOr e
s
22 | Persona nombrada
O NoOmMb e
Cargor ... Sueldo _
Lugary Fecha:
Firma: Vo. Bo.
T T Persona Nombrada T T Jefe Inmediato Superior
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Anexo 15
FORMULARIO DE VIATICOS CONSTANCIA EN EL EXTERIOR (DGPCYN)

E = MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
o DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO
CULTURAL Y NATURAL FORMULARIO V- C

Instituto de Antropologia e Histéria
GUATEMALA, C.A.

VIATICO CONSTANCIA EXTERIOR

EN CUMPLIMIENTO DEL ARTICULO 19 ACDO. GUBERNATIVO No, 397-98 "REGLAMENTO GRAL. DE VIATICOS"
LA AUTORIDAD DE MIGRACION, hace constar que el sefior:

NOMBRE:

CARGO:

DEPENDENCIA:

SE MOVILIZO POR VIA:

TERRESTRE: D AEREA: E] MARITIMA: D
AEREO= EMPRESA: No. vUELO: ¥

PERMANECIO EN COMISION OFICIAL EN EL LUGAR Y FECHA QUE SE INDICA.

SALIDA AUTORIDAD FIRMA Y
No. LUGAR DE DESTINO A

SELLO
FECHA HORA QUIEN CONSTA

INGRESO AUTORIDAD FIRMA Y
No. LUGAR DE PROCEDENCIA A

FECHA HORA QUIEN CONSTA SELLO

Envio Fiscal 4-ASCC 6515 de fecha 18-2-2008 100 Formularios del 101 al 200 Sin Serie Libro 4-ASCG Folio 334 No. Cuenta 11-24 Impresos GM NIT. 413810-4 Tel.: 2335-0246

Auterizacion segun resolucidn de la Contraloria General de Cuentas Fb. / 2662 Clas.: 365-12-8-1-4-97 del 01-04-1997 Correlative §1-2008 de fecha 18-2-2008

LUGAR Y FECHA:

OBSERVACIONES:
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Anexo 16
FORMULARIO DE VIATICOS LIQUIDACI()N EN EL EXTERIOR (DGPCYN)

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

E oo DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO
El CULTURAL Y NATURAL
I Instituto de Antropologia e Historia FORMULARIO V- L

GUATEMALA, C.A.

VIATICO LIQUIDACION EXTERIOR | ™" @i

Reaibide:
{ Nombre de la Dependencia)
& |Lacantidad de:
B ( En letras)
E Por concepto de Gastos de Vidticos y otros gastos derivados del cumplimiento de la siguiente Comision Oficial:
i -
= TIPO DE COMISION No. de Cuota TOT:
g3 {Descripcién) LUGAR DE PERMANENCIA Dias Diaria Q.
3z
Ts
£0
88
1
SE
O
S;Z
3¢
0
=0
i3
&5 | Suma los Gastos de Vidtico Q.
28 | Otros gastos derivados segin comprobantes y planilla adjuntos Q.
$Z | TOTAL
58 LIQUIDACION
£8 | Recibido por medio del Formulario V-A No. Q.
-
g% Reintegro a la dependencia (- ) Q.
f%% Complemento a mi favor ( + ) Q.
iy
e
i | TOTAL Q
ﬁg Lugar y Fecha:
<5 | Nombre: Firma:
Cargo: Sueldo Mensual:
Revisado por: Aprobado por:
Cargo: Cargo:
Firma: Firma:
Jefe Inmediato Superior
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Anexo 17
FORMULARIO DE VIATICOS ANTICIPO (DGDR)

S/S
FORMULAR|Q VTA.
Ne 027747

DIRECCION GENERAL DEL

DEPORTE Y LA RECREACION
GUATEMALA, C.A.

VIATICO ANTICIPO

(. 1)
RECIBEDE o cngovssons ssesissvessossaosesossssssnrsas sisassos iesss ssssus sis ke suuuNsss sUsh sveeos G sae iAo o os 5 OV Ao SRS SO T AT TRs CaR S D M e e 5o
(NomBRE DE LA DEPENDENCIA)
oA A DEETIIATS IO, s vt i e A S S Y SRR SN S Y R A 43 S AT SRR AD AV A SRS
(EN LETRAS)
POR CONCEPTO DE ANTICIPO DE VIATICO PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA SIGUIENTE COMISION OFICIAL:
TIPO DE COMISION NUMERO
(Dm0 LUGARES EN QUE SE REALIZARA DE DIAS
SEGUN NOMBRAMIENTO NUMERO ... ccuuuitiuniiiaennieianseseesrasnesesssseesnnnnees B BCEAS s s s oo e SRS A S S e
EMITIDO POR
NOMBRE:
CARrRGoO:.
PERSONA NOMBRADA
FIrRMA Vo. Bo.
_ PERSONA NOMBRADA JEFE INMEDIATO SUPERIOR __J

General de Cuentas Fb./2662 CLAS: 365-12-8-1-4-97 de fecha 01/04/97, Envio Fiscal 4-ASCC 13224 de fecha 22-08-2016

laC
Cuenladan?:agv1-4 Correlanvn Numero 456 - 2016 de Fecha 22-08-2016 Libro 4-ASCC Folio 24, Impresiones Bendfeldt Nit: 318204-5 del 27,001 al 29,000 Sin Serie 2,000 J.
DUPLICADO - AMARILLO

ORIGINAL - BLANCO

40



Manual de Normas y Procedimientos
de Viaticos al Interior y Exterior
Ministerio de Cultura y Deportes

R A Direccion de Planificacion y Modernizacion Institucional
-DPMI-

Anexo 18
FORMULARIO DE VIATICOS CONSTANCIA (DGDR)

pram—

S/S w
FORMULARIO V-C
S Ne 027747
DIRECCION GENERAL DEL )
DEPORTE Y LA RECREACION
GUATEMALA, C.A. VIATICO CONSTANCIA
EN CUMPLIMIENTO DEL ARTICULO 8 DEL ACUERDO GUBERNATIVO No. 106-2016, “REGLAMENTO GENERAL DE VIATICOS )\
Y GASTOS CONEXOS Y SUS REFORMAS ACUERDO GUBERNATIVO 148-2016"
SE HACE CONSTAR:
QUE EL SENOR:
NOMBRE:
CARGO:
DEPENDENCIA:
PERMANECIO EN COMISION OFICIAL EN LOS LUGARES Y FECHAS QUE SE INDICAN:
SALx
No. |L P e e AUTORIDAD A FIRMA Y
; VGAR ‘DE LERMANENCIA HORA FECHA HORA FECHA QUIEN CONSTA SELLO
L )

Observaciones:

i segun de la C: General de Cuentas Fb./2662 CLAS: 365-12-8-1-4-97 de fecha 01/04/97, Envio Fiscal 4-ASCC 13224 de fecha 22-08-2016 !
Cuentadancia Vi-4 Correlativo Nmero 456 - 2016 de Fecha 22-08-2016 Libro 4-ASCC Folio 24, Impresiones Bendfeldt Nit: 318204-5 del 27,001 al 29,000 Sin Serie 2,000 J.
ORIGINAL - BLANCO DUPLICADO - AMARILLO
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Anexo 19 )
FORMULARIO DE VIATICOS LIQUIDACION (DGDR)

S/S w
FORMULARIO V-L
Ne 027747

DIRECCION GENERAL DEL

DEPORTE Y LA RECREACION (En Homeros) =
GUATEMALA, C.A.
VIATICO LIQUIDACION
s )
BRI VIS om0 A5 B A R S A SR A SRR
(Nombre de la Dependencia)
LA CANTIDAD DE:..
(En Letras)
POR CONCEPTO DE GASTOS DE VIATICOS Y OTROS GASTOS DERIVADOS DEL CUMPLIMIENTO DE LA SIGUIENTE COoMISION OFICIAL)
TIPO DE COMISION No. DE CUOTA TOTAL
(DESCRIPCION) LUGAR DE PERMANENCIA DiAS DIARIA Q.
SUMAN LOSs GASTOS DE VIATICO Q.
R R SR i R S T S e A T S P S ST PR R s R SN S PP by S
OTROS GASTOS DERIVADOS SEGUN COMPROBANTES Y PLANILLA ADJUNTAS Q.
e ey Mt e laciipin'saas i adin o So et R e ot Skl i s ik ol i oo ol SRR PSS (O NRT SERN MR RS0 i S SR PRt |
TOTAL Q.
LIQUIDACION
RECIBIDO POR MEDIO DE FORMULARIO V-A No. Q.
REINTEGRO A LA DEPENDENCIA (-) Q
COMPLEMENTO A MI FAVOR (+) Q.
TOTAL Q.
LUGAR Y FECHA:
NOMBRE: FIRMA
CARGO: SUELDO MENSUAIL
REVISADO POR: APROBADO POR:
CARGO: CARGO:
FIRMA: FIrRMA:
_ JEFE INMEDIATO SUPERIOR P,

segun a C General de Cuentas Fb./2662 CLAS: 365-12-8-1-4-97 de fecha 01/04/97, Envio Fiscal 4-ASCC 13224 de fecha 22-08-2016
Cuen'adancva V1—4 Cofrelal}vo Numero 456 - 2016 de Fecha 22-08-2016 Libro 4-ASCC Folio 24, Impresiones Bendfeldt Nit: 318204-5 del 27,001 al 29,000 Sin Serie 2,000 J.

ORIGINAT - A1
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Anexo 20
FORMULARIO DE VIATICO ANTICIPO (DGDCFC)

UNIDAD DE DESARROLLO CULTURAL Y/O DIRECCION GENERAL DE FORMULARIO V-A
DESARROLLO CULTURAL Y FORTALECIMIENTO DE LAS CULTURAS A0
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES N¢ 03058
Guatemala, C. A.
PORQ

(EN NUMEROS)

VIATICO ANTICIPO EN EL INTERIOR DE LA REPUBLICA

L

RECIBi DE LA DEPENDENCIA:

LA CANTIDAD DE:
POR CONCEPTO DE ANTICIPO DE VIATICO PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA SIGUIENTE COMISION OFICIAL:

TIPO DE COMISION (DESCRIPCION) LUGARES EN QUE SE REALIZARA [ NUMERO DE DIAS COMISIONADOS

PARTIDA PRESUPUESTARIA AFECTAR:

SEGUN NOMBRAMIENTO No. FECHA:

NIT:

EMITIDO POR:

NOMBRE:

CARGO:

NIT:

PERSONA NOMBRADA:

NOMBRE:

SUELDO MENSUAL
U HONORARIOS:

CARGO:

PARTIDA PRESUPUESTARIA: (PAGO TRABAJADOR)

LUGAR Y FECHA:

FIRMA

PERSONA NOMBRADA NOMBRADO POR
i

AUTORIZADO SEGUN RESOLUCION DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS Fb./2662 CLAS.: 365-12-8-1-4-97 DE FECHA 01 -04-1997
IMPRESO EN IMAGEN LITOGRAFICA NIT: 2409514-1 TEL. 5517-2427. 1,000 UNIDADES DEL 2,601 AL 3.600 SIN SERIE
ENVIO FISCAL 4-ASCC 13154 DE FECHA 21/07/2016 CORRELATIVO 386/2016 DE FECHA 21/07/2016 CUENTADANCIA U2-50 LIBRO 4-ASCC FOLIO 16
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Anexo 21
FORMULARIO DE VIATICOS CONSTANCIA (DGDCFC)

UNIDAD DE DESARROLLO CULTURAL Y/O DIRECCION GENERAL DE T
DESARROLLO CULTURAL Y FORTALECIMIENTO DE LAS CULTURAS -
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES N° 03058

Guatemala, C. A.

VIATICO CONSTANCIA EN EL INTERIOR DE LA REPUBLICA
[F= SE HACE CONSTAR

NIT:

QUE EL SENOR (A):

CARGO:

DEPENDENCIA:

PERMANECIO EN COMISION OFICIAL EN LOS LUGARES Y FECHAS QUE SE INDICAN:

INGRESO SALIDA AUTORIDAD

A QUIEN CONSTA FIRMAY' SELLO

No. LUGAR DE PERMANENCIA
FECHA HORA FECHA HORA

L

OBSERVACIONES:

AUTORIZADO SEGUN RESOLUCION DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS Fb./2662 CLAS.: 365-12-8-1-4-97 DE FECHA 01-04-1997
IMPRESO EN IMAGEN LITOGRAFICA NIT: 2409514-1 TEL. 5517-2427. 1,000 UNIDADES DEL 2,601 AL 3,600 SIN SERIE
ENVIO FISCAL 4-ASCC 13154 DE FECHA 21/07/2016 CORRELATIVO 386/2016 DE FECHA 21/07/2016 CUENTADANCIA U2-50 LIBRO 4-ASCC FOLIO 16

44



Manual de Normas y Procedimientos
de Viaticos al Interior y Exterior
Ministerio de Cultura y Deportes

M'n't"dlt . . . .z . .
Y Deportes Direccién de Planificacion y Modernizacion Institucional
-DPMI-

Anexo 22
FORMULARIO DE VIATICOS LIQUIDACIC')N (DGDCFC)

UNIDAD DE DESARROLLO CULTURAL Y/O DIRECCION GENERAL DE YT N
DESARROLLO CULTURAL Y FORTALECIMIENTO DE LAS CULTURAS s
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES N° 03058
Guatemala, C. A.

PORQ.

(EN NUMEROS)

VIATICO LIQUIDACION EN EL INTERIOR DE LA REPUBLICA

RECIBI DE LA DEPENDENCIA:

LA CANTIDAD DE:

PARTIDA PRESUPUESTARIAA AFECTAR:
POR CONCEPTO DE LIQUIDACION DE VIATICOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA SIGUIENTE COMISION OFICIAL:

TIPO DE COMISION . LUGARES DE
(DESCRIPCION)  PERMANENCIA No.DIAS | CUOTADIARIA | % TOTAL Q.

SUMA LOS GASTOS DE VIATICOS

OTROS GASTOS DERIVADOS SEGUN COMPROBANTES Y PLANILLAS ADJUNTOS

TOTAL
L __9
LIQUIDACION
RECIBIDO POR MEDIO DEL FORMULARIO V-A No. Q.
REINTEGRO A LA DEPENDENCIA ( - ) Q.
COMPLEMENTO A MI FAVOR ( +) Q.
TOTAL Q.
J
LUGAR Y FECHA: NIT:
NOMBRE: FIRMA:

SUELDO MENSUAL
U HONORARIOS:

CARGO:

PARTIDA PRESUPUESTARIA (PAGO TRABAJADOR):

REVISADO POR: APROBADO POR:
CARGO: CARGO:
FIRMA: FIRMA:
J

AUTORIZADO SEGUN RESOLUCION DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS Fb./2662 CLAS.: 365-1 2-8-1-4-97 DE FECHA 01-04-1997
IMPRESO EN IMAGEN LITOGRAFICA NIT: 2409514-1 TEL. 5517-2427. 1,000 UNIDADES DEL 2,601 AL 3,600 SIN SERIE
ENVIO FISCAL 4-ASCC 13154 DE FECHA 21/07/2016 CORRELATIVO 386/2016 DE FECHA 21/07/2016 CUENTADANCIA U2-50 LIBRO 4-ASCC FOLIO 16
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Anexo 23
FORMULARIO DE VIATICOS AL EXTERIOR ANTICIPO (DGDCFC)

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
UNIDAD DE DESARROLLO CULTURAL
Guatemala, C. A.

Fomuuxmo va No 00063 1

l POR Q.

(EN NUMEROS) ’

VIATICO ANTICIPO AL EXTERIOR

_
RECIBI DE LA DEPENDENCIA:
LA CANTIDAD DE:
POR CONCEPTO DE ANTICIPO DE VIATICO PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA SIGUIENTE COMISION OFICIAL:
TIPO DE COMISION (DESCRIPCION) LUGARES EN QUE REALIZARA NUMERO DE DIAS COMISIONADOS
SEGUN NOMBRAMIENTO No. FECHA:
EMITIDO POR: NIT:
NOMBRE:
CARGO:
PERSONA NOMBRADA: NIT:
NOMBRE:
SUELDO MENSUAL U
CARGO: HONORARIOS:
LUGAR Y FECHA:
FIRMA Vo. Bo.
L PERSONA NOMBRADA JEFE INMEDIATO SUPERIOR

AUTORIZADO SEGUN RESOLUCION DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS Fb./2662 CLAS.: 365-12.8-1:4-97 D& FECHS 01-04-1997
O COMERGIAL FUMIRAMA" NIT.: 235056-4 TELS.: 22515001 / 22515258 / 22533278 100 UNIDADES DEL 001 AL 100 SIlt SERIE
ENVIO FISGAL 4-ASCC No. 5419 y 5420 DE FECHA 3/5/2006 CORRELATIVO 162/2006 DE FECHA 3/5/2006 CUENTADANGIA U2-050 LIBRO 4-ASCC FOLIO 220
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Anexo 24
FORMULARIO DE VIATICOS AL EXTERIOR CONSTANCIA (DGDCFC)

FORMULARIO V-E

Ne 00063

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
UNIDAD DE DESARROLLO CULTURAL

Guatemala, C. A.

VIATICO AL EXTERIOR

EN CUMPLIMIENTO DEL ARTICULO 24 ACUERDO GUBERNATIVO No. 706-C “REGLAMENTO GENERAL DE VIATICOS™:

LA AUTORIDAD DE MIGRACION, hace constar que el Sefior (a):

NIT:

NOMBRE:

CARGO:

DEPENDENCIA:

SE MOVILIZO POR VIA:

TERRESTRE [ | AEREA [ ] MARITIMA [ ]

AEREO = EMPRESA: No VB e 3
PERMANECIO EN COMISION OFICIAL EN EL LUGAR Y FECHA QUE SE INDICAN:
SALIDA
AUTORIDAD
No. LUGAR DE DESTINO = ORR A QUIEN CONSTA FIRMA Y SELLO
)
ENTRADA
AUTORIDAD l
No. LUGAR DE DESTINO e T A QUIEN CONSTA FIRMA Y SELLO
e

LUGAR Y FECHA:

OBSERVACIONES:

AUTORIZADO SEGUN RESOLUCION DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS Fb./2602 CLAS.: 365-12-8-1-4-97 DE FECHA 01-04-1997
IMPRESO EN “COMERCIAL FUMIRAMA® NIT.: 235056-4 TELS.: 22515001 / 22515258 / 22533278 100 UNIDADES DEL 001 AL 100 SIN SERIE
ENVIO FISCAL 4-ASCC No, 5419 y 5420 DE FECHA 3/5/2006 CORRELATIVO 162/2006 DE FECHA 3/5/20068 CUENTADANCIA U2-050 LIBRO 4-ASCC FOLIO 220
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Anexo 25
FORMULARIO DE VIATICOS LIQUIDACION (DGDCFCQC)

VIATICO LIQUIDACION AL EXTERIOR

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
UNIDAD DE DESARROLLO CULTURAL
Guatemala, C. A.

@u\mou Noe 00063

PORQ.
(EN NOMEROS)

RECIBI DE LA DEPENDENCIA:

l

——

LA CANTIDAD DE:

POR CONCEPTO DE GASTOS VIATICOS Y OTROS GASTOS DERIVADOS DEL CUMPLIMIENTO DE LA SIGUIENTE COMISION OFICIAL

TIPO DE COMISION LUGARES DE
(DESCRIPCION) PERMANENCIA

NUMERO

DE DIAS CUOTA DIARIA TOTAL Q.

SUMA LOS GASTOS DE VIATICOS

OTROS GASTOS DERIVADOS SEGUN COMPROBANTES Y PLANILLAS ADJUNTOS

TOTAL Q.
—_—

LIQUIDACION

RECIBIDO POR MEDIO DEL FORMULARIO V-A No. Q.

REINTEGRO A LA DEPENDENCIA (-) Q.

COMPLEMENTO A MI FAVOR ( +) Q.
LTOTAL Q.

LUGAR Y FECHA: NIT:

NOMBRE: FIRMA:

SUELDO MENSUAL
CARGO: U HONORARIOS:

PARTIDA PRESUPUESTARIA (PAGO TRABAJADOR):

REVISADO POR:

CARGO:

FIRMA:

APROBADO POR:

CARGO:

FIRMA:

L

AUTORIZADO SEGUN RESOLUCION DE LA CONTRALOR

PRESO EN “COMERCIAL FUMIRAMA® NIT.: 235056-4

T

A GENERAL DE CUENTAS Fb./2662 CLAS.: 365-12-8-1-4-97 DE FECHA 01-04-1997
M ELS.. 22515001 / 22515258 / 22533278 100 UNIDADES DEL 001 AL 100 SIN SERIE
ENVIO FISGAL 4-ASCC No. 5418 y 5420 DE FECHA 3/6/2006 CORRELATIVO 162/2006 DE FECHA 3/5/2006 CUENTADANCIA U2-050 LIBRO 4-ASCC FOLIO 220
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ACUERDO GUBERNATIVO 35-2017
2 JUEVES 23 de febrero 2017 DIARIO de CENTRO AMERICA NUMERO 60

A

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
Acuérdase emitir las siguientes REFORMAS ACUERDO GUBERNATIVO
NUMERO 106-2016 DE FECHA 30 DE MAYO DE 2016, REGLAMENTO
GENERAL DE VIATICOS Y GASTOS CONEXOS.

ACUERDO GUBERNATIVO NUMERC 35-2017

Guatemala, 22 de febrero de 2017
EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA

CONSIDERANDO

Que el Reglamento General de Viaticos y Gastos Conexos emitiio mediante Acuerdo
Gubunmvo No. 106—2016 de fedn 30 de mayo de 2016, incorpord nieccanismos novedosos
y de i6n en el de las isi oficiales y
autorizaciones de viaticos, lo cml requiere una constante revisién que permita su adecuada
interpretacion y aplicacién.

CONSIDERANDO
Que es i adecuar las di ici relativas a la P ! de
vnAncos ¥ otros gastos conexos al onimmenm Jurd.wo vigente, umn:menda presentes los
de p y eficacia en el manejo de los recursos
plblicos.
POR TANTO

En ejercicio de las funcmnes que le confiere el articulo 183 literales ¢) y q) de la Constitucién

Polftica de la iblica de Gr la, y con en las literales c) e i) del articulo
9d:lDecretoNumcm101 97 del Congreso de la blica de Gt Ley Organica del
Presupuesto.

ACUERDA
Emitir las siguientes:

REFORMAS ACUERDO GUBERNATIVO NUUMERO 106-2016 DE FECHA 30 DE
MAYO DE 2016, REGLAMENTO GENERAL DE VIATICOS Y GASTOS
CONEXOS.

Articulo 1. Se reforma el articulo 2, el cual queda asi:

“ARTICULO 2. GASTOS DE vul‘ncos Smgmosdc v dticos, las asignaciones
i a cubrir los por en que se incurre,

para el cumplimiento de comisiones uﬁculzs fuera d:l lugar ordinario de

permanencia, en el interior o exterior del pais.”

Articulo 2. Se reforma el articulo 3, el cual queda asi:

“ARTICULO 3. OTROS GASTOS CONEXOS. Se entiende Por otros gastos
conexos, los que en cumplimiento de comisiones oficiales se ocasionan por
concepto de:

a) Pasajes;

b) Transporte de equipo de trabajo;

5] charwén de vehiculos del Estado, asi camo SUuS TEpIestos, combustibles y
Estos se en casos debi: ificados y hasta por un

méximo de quinientos quetzales (Q500.00); si fueren maycres de esa cantidad se

debe obtener autorizacién, por la via mas répida, de la autoridad que hubiere

ordenado la comisién;

d) Pago documentado de derecho de salida tanto de Gustemala como de otros

paises;

) Gastos debid: bados que se por caso fortuito o fuerza

mayor en el desempefio de comisiones en el interior o en el exterior del pais. Estos

gastos deben ser aprobados por la autoridad méxima de la dependencia de que se

trate;

f) Otros gastos que se causen durante ¢l desarrollo de la comisién.”

Articulo 3. Se reforma el articulo 4, el cual queda asi:

“ARTICULO 4. AUTORIZACION Y PROHIBICIONES. Se autorizara ¢l pago
de gastos de vidticos y otros $aSt0s conexos a que se refieren los articulos
anteriores, a quienes se les idad Yy por escrito, el
desempefio de una comisién oficial. Enelcuodeloslannquucobxmm
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salarios por planilla, podré autorizérseles los pagos antes dichos, siempre que en el
lugar donde deban ejecutar la comisién o trabajo no hubiere trabajadores para la
actividad que se necesitx realizar. Para la autorizacién del pago de vidticos y otros
gastos conexos, se deben observar las siguientes disposiciones:

a) Se autorizaran viaticos y otros gastos conexos a los servidores piblicos, y en
ningén caso cuando los mismos se encuentren disfrutando de su perfodo vacacional
o de cualquier tipo de licencia o suspension o que se encuentren realizando
oficialmente estudios ea el extranjero; se podré autorizar también el pago de

. vifticos y otros gastos conexos a las personas que encuadren en los casos

establecidos dentro del vimmldcclmﬁmam Presupuestarias para el Sector
Piblico de G Esta Ga a las personas individuales que
presten sus servicios técnicos o profesionales a Is instituciones piblicas.
b) No se autorizan vidticos y otros gastos conexos cuando los mismos sean cubiertos
o patrocinados por un tercero, pudiendo éste ser una persona o entidad nacional o
extranjera. La autoridad que apruebe y asigne la comision debe comprobar dicho
extremo, pudiendo autorizar gastos complementarios exclusivamente cuando los
mmosmmnunbxm»,nunpnynmdnnomp«mdmixmomblemdoen
el regl Se ion indebida de vidticos y gastos conexos
cuando el comisionado que haya recibido los recursos monetarios autorizados
conforme ln nmmanv;, ain sin saber de dicho plnoumo 0o lo reporta al momento
de la li i queda prohibid: de viaticos y otros
gastos conexos a las entidades nnd.mls y umdad.u que cuenten con fondos
propios para cubrir dichos gastos. La ibi a las enti les es
aplicable para los vxinmsyompmoacomosqmsenq\nmpuael desarrollo
de actividades propias o funciones de su labor sindical;
¢) El nimero de comisionados que asistan a las comisiones oficiales debe reducirse
almlmmamdxspennbkyl:-mnméndzbemeuﬁmmdclosmlmmde
legalidad, ia y eficacia;
d)Nontmonudnwxmmywﬂnmsmfmuﬂnmamdohmwm
ya se haya iniciado, saivo en casos en los que se cuente con la justificacién por
escrito de la necesidad gue origin la misma;
¢) Exclusivamente se reconoce el tiempo que abarque la comisién oficial, lo que
mcluyeelwhdadlmdundesemhnnhwmxsnényelmarmdluax
permanente de labores del isi el de
mcommbnconelmpénwdecobnrl-cuoad:maeomplmob:mmenderel
tiempo de la comisién para exceder el tiempo requerido; quien autorice la comisién
mmfumserimpormhkyq\mdnobhvdodmmam correspondiente;
i)Nosewbrmplu)xsmhnspedn)e pnmenclneydcbed&oburvuuel
maximo izado en este regl
g)Todo:lmmospmwnuptodzwlnmympmsmogdmoyﬁzn
del pais, deben Yy Quien autorice
hqmdmoneswohndo odupummdpnume denmentn serd solidariamente
do, y queda obligado al reintegro total o parcial
reubdomexcao,denuod:lphzombleudomelﬂnﬂn9demkeglmo
h) Cuando las comisiones oficiales comprendan la visita de varios lugares, queda
terminantemente prohibido autorizar gastos por concepto de viticos y otros gastos
conexos para efectuar rltiples retomos al lugar de origen de la comision, siendo
reconocido tnicamente para efectos de calculo un solo retormo por comisién.”

Articulo 4. Se reforma el articilo 8, el cual queda asi:

“ARTICULO 8. COMPROBACION. Para comprobar gastos de vidticos. se

utilizard:

1) Si se trata de comisiones en el interior del pais el formulario V-C "Visticos

Constancia" mompmdohsﬁcumlmmdehdcpmdmcuquemanzéh
ision oficial, que diten los gastos

2) Si se trata de comisiones en el exterior del pais, el formulario V-E "Vidticos

Exterior” o el formulario V-CE "Viaticos Constancia Exterior”, segiin corresponda;

Y

3) Los otros gastos conexos a que se refiere el articulo 3, se comprobarén asi:

3.1) los pasajes con los boletos o facturas respectivas;

3.2) el transporte de equipo de trabajo con las facturas extendidas por las empresas

de transporte;

33)lospstosquewu pondan a ién de vehiculos del Estado, asi como sus
y lubri con facturas y la autorizacién

por escrito para efeuun el gasto cumdo la reparacién exceda de quinientos

quetzales (Q500.00);

3.4) el pago de derecho de salida se acreditard con el comprobante o sello que

acredite la salida; y,

3.5) los gastos que correspondan a caso fortuito o fuerza mayor, asi como los

indicados en la literal f) del articulo 3 de este Regl deberin de

acuerdo a la naturaleza y circunstancias que ameriten su erogacion.

Todas las facturas deben emitirse a nombre de la dependencia que autorizé la

comisidn oficial.

En casos debidamente justificados y avalados por ¢l responsable de autorizar la

Comisién, ¢l comisionado podrd presentar un listado detallado de los gastos

efectuados en sustituciin de los documentos a los que hace referencia este articulo,

ptnelelsodeeompmbméndzmsgm:wmmelmommdd

pl.u siendo cada i ién de b los i para el

do uso de estos 3
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Arxticulo 5. Se reforma el articulo 9, el cual queda asi:

“ARTICULO 9. LIQUIDACION DE GASTOS DE VIATICOS Y OTROS
GASTOS CONEXOS. La persona comisionada debe presentar el formulario V-L
"Viaticos Liquidacién”, dentro de los diez (10) dias habiles siguieates a la fecha de
haberse cumplido la comisién, con los siguientes documentos:

a) Nombramiento para realizar la Comisién, por parte de la autoridd competente;

b) Comprobacién de los gastos efectuados de conformidad con lo establecido en el
articulo 8, segtin sea el caso, ¢l formulario V-A '"Viaticos Anticipo", el formulario
V-C "Viaticos Constancia', o el formulario V-2 "Viaticos Exterior”. Este altimo
podra ser sustituido por fotocopia del pasaporte clonde conste la ertrada y salida del
pais destino de la comision oficial ¥ la entrada a la Republica de Guatemala.
Cuando la comisién oficial al exterior se realice a los paises de la regidn
centroamericana, se debe observar los acuerdos de libre movilidad de personas
suscritos en la regién.

<) En todos los casos, las personas comisionadas deben acompafia: un informe de la
comision efectuada, que incluird los datos relativos a la comisién, lugares visitados,
objetivos de la comisién y logros alcanzados, debiendo como minimo cumplir con
io establecido en la Ley de Acceso a la informacién Puablica, Decreto Namero 57-
2008 del Congreso de la Republica de Guatemala.

Previo a la aprobaciéon de la liquidaciém., la autoridad resp ‘cnva exigira la
devolucién de los fondos que corresponde a gastos no comprobados, o en su caso,
ordenard el reembolso de los excesos que resulten a favor de quien realizd la
comisién.

Cuando la liquidacién no se presente dentro del plazo indicado, la autoridad
respectiva ordenara el reintegro inmediato de los fondos anticipados.”

Arxticulo 6. Se reforma el articulo 22, el cual queda asi:

“ARTICULO 22. MISIONES FUERA DE LA SEDE. Cuando 1 un funcionario o
servidor pablico en el exterior, se le designe para una misién en pais distinto al de
su sede, asi como cuando sea llamado a Guatemala por motivos del servicio, se le
reconoceran los gastos de vidticos de la siguiente manera:

a) Cuando se realicen comisiones fuera de la ciudad donde estad vbicada la Misién
Diplomatica o Consular, se reconoce la cuota correspondiente al g upo geogréfico al
que corresponda el pais de destino de la comisién ordenada.

b) Cuando por motivos de trabajo, el funcionario o servidor pablico sea llamado a
Guatemala, se reconoce la cuota establecida en el articulc 14 del presente

Reglamento.

En los casos establec:dos en el _presente art(culo, el Ministerio de Relaciones

Exteriores utilizard los for larios indi en el articulc 12 del presente
. los cuales seran izados y firmados por los fuacionarios de cada

Misién.™

Axticule 7. El presente Acuerdo Gubemativo empieza a regir un lia después de su
publicacién en el Diario de Centro Ameérica.

(E-195.201 7)-23-febrero
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SIGNIFICADO

MCD Ministerio de Cultura y Deportes
G-C Formulario Gastos Constancia
RG-A Reconocimiento de Gastos Anticipo
RG-L Reconocimiento de Gastos Liquidacion
G-C-E Formulario de Gastos Constancia Exterior
RG-AE Reconocimiento de Gasto Anticipo Exterior
RG-LE Reconocimiento de Gasto por Liquidacion Exterior
SICOIN Sistema de Contabilidad Integrada
WEB Red o conjunto de informacion que se encuentra en una direccion
determinada de internet
DGA Direccion General de las Artes
DGPCYN Direccién General de Patrimonio Cultural y Natural
DGDR Direccion General del Deporte y la Recreacion
DGDCFC Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas
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